
АДМИНИСТРАЦI4Я ГОРОДА МЕГИОНА
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

рлспоряrtЕниЕ,

,,j,/), L)Ъ zо/Б* м/.!!

О порядке формированияи ведения Реестра

участников проектной деятельности и
Реестра участников, прошедших обуrение
по теме проектного управления, органов
администрации города Мегиона

В соответствии с пунктом 3.1. Положения о системе управления проектной
деятельностью в органах местного сilмоуправления городского округа город Мегион,
утвержденного распоряжением администрации города Мегиона от 15.07.2016 Ns226
кО системе управления проектной деятельностью в администрации города Мегиона>:

1.Утвердить:
1.1.Форму Реестра уrастников проектной деятепьности администрации города

Мегиона, согласно приложению t.
1.2.Порядок ведения Реестра )п{астников проектной деятельности оргЕlнов

администрации города Мегиона, согласно приложению 2.

1.3.Форму Реестра лиц, прошедших обуrение по теме проектного управленшI,
органов администрации города Мегиона, согласно прилохеЕию 3.

1.4.Порядок ведения Реестра лиц, прошедших обуrение по теме проектного

управления, органов администрации города Мегиона, согласно приложению 4.

2.Контроль за выполнением распоряжения возложить на заIvIеститеJuI глtlвы города
по территориitльному р€ввитию Щ.М.Мамонтова.

Глава города О.А..Щейнека
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Приложение 2
к расцоряжению администрации города
о, ,,1,0, РТ 2016 года Nn lK

порядок
ведения Реестра уIастников проектной деятельности

органов администрации город Мегион
(далее - Порядок)

I.Общие положениrI

1.1. Настоящий Порядок реглЕlI\,{ентирует оргЕlнизацию деятельности департаil,rента
инвестиций и проектного упрilвления администрации города Мегиона (далее

.Щепарта"плент, город Мегион) по ведению Реестра )пrастников проектной деятельности,
органов администрации города Мегиона (да;lее - Реестр).

1.2. Термины, применяемые в Порядке, соответствуют терминап{, применяемым в
Положении о системе упрЕtвления проектной деятельностью в адд{ишистрации города
Мегиона, угвержденном распоряжением администрации города Мегиона от 15.07.20|6
J\Ъ226 (да_пее - Положение).

1.3. Реестр ведется по форме, согласно приложению 1 к настоящему
распоряжению.

1.4, Реестр ведется в электронном виде на русском языке пугем внесения в Реестр
реестровьrх записей. Ежеквартально Реестр распечатывается и зЕверяется подписью
директора .Щепарталrента, подшивается для хранения.

II.Порялок ведения Реестра

1.5. Ведение Реестра вкJIючает:
а) полуrение документа, явJIяющегося основtшием дJuI внесения сведений в Реестр

(внесения изменений и исправлений в Реестр);
б) внесение сведений об уrастниках проектной деятельности в Реестр;
в) внесение исправлений в Реестр;
г) внесение изменений в Реестр.
1.6. Основанием для вкJIючения сведений в Реестр явJIяется поступление в

,Щепартамент паспорта проекта, угвержденного куратором проекта и оформленЕого в
соответствии с Положением, а тaжже Порядком формировмия и ведения управленческих
докуN(ентов по управлению проектом, угверждаемым распоряжением ад,rинистрации
города.

1.7. Реестровые записи вносятся в Реестр (в том числе испр€tвJuIются, изменяrотся)
сотрудником ЩепартЕllчlента, нtr}наченным ответственным за ведение Реестра" в том числе
за полноту, достоверность и актуальность содержапIихся в Реестре сведений (далее -
ответственный сотрулник).

1.8. Сведения об r{астникчlх проектной деятельности вносятся в Реестр в течение
трех рабочих дней со дня поступления паспорта проекта в,Щепартамент.

1.9. При регистрации r{астников проектной деятельности в Реестр вносятся
следующие сведения:

а) номер r{астников проектной деятельности;
б) фамилия, имя, отчество участника проектной

организации, тип организации, должность r{астника п

роль в проекте, наименование предлагаемого проекта и
Указанная информация вносится в соответствии со
паспорте проекта;

проектнаrI
загрузки.
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1.10. Шифр проекта укЕвывается в соответствии с присвоенным проекту шифром

согласно Реестру проектов администрации города Мегиона.
1.1 1. Основанием дJuI внесения исправлений в Реестр явJuIется решение

руководителя отдела, управления,Щепарта"плента, в котором назначен ответственньй
сотрудник, руководителя .Щепартамента, принятое в слrIае обнаружения технической
ошибки в сведениях Реестра (описка, опечатка, грttп,fматическzш или арифметическая
ошибка).

1.12. Основаниями для внесения изменений (в том числе связанньD( с
дополнительным внесением сведений) в Реестр явJIяется внесение изменений в паспорт
проекта.

1.13. Внесение изменений в Реестр осуществJшется пугем изменения сведений в
существующей реестровой записи (без введения новой реестровой записи).

1.14. Внесение изменений осуществJIяется в течение трех рабочих дrей со дня
возникновения соответствующих оснований (в том числе поступления в ,Щепарт{lпdент
соответствующих документов, сведений, являощихся основtlIIием дJIя изменений, либо
подготовки закJIючения rЩепартаrлента).
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Приложение 4

порядок
ведения Реестра лиц, прошедших обуrение по теме проектIIого управления, орг{lнов

администрации города Мегиона
(далее - Порялок)

I.Общие положения
1.1. Настоящий Порядок регламентирует оргЕшизацию деятельности ,Щепартамента

инвестиций и проектного управления администрации города Мегиона (дапее

.щепартамент, город Мегион) по ведению Реестра лиц, прошедших обуrение по теме

проектного управления, органов администрации города Мегиона (далее - РееСТР).

1.2. Термины, применяемые в Порядке, соответствуют терминЕllu, применяеМым В

положении о системе управления проектной деятельностью в ад\dинистрации города

Мегиона, утвержденном распоряжением администрации города Мегиона от 15.07.20lб
Np226 (далее - Положение).

1.з. Реестр ведется по форме, утверждаемой приложением 3 к настоящему

распоряжению.
1.4. Реестр ведется в электронном виде на русском языке пуtем внесения в Реестр

peecтpoBblx записей. Ежеквартально Реестр распечатывается и заверяется подписью

директора Щепартамента, подшивается для хранения.

II.Порядок ведения Реестра
1.5. Ведение Реестра вкJIючает:
а) полуrение докуN{ента, явJIяющегося основанием для внесения свеДений В Реестр

(внесения изменений и исtrравлений в Реестр);
б) внесение сведений об уlастниках, прошедших обуrение по теме проекш{ого

управления, в Реестр;
в) внесение исправлений в Реестр;
г) внесение изменений в Реестр.
1.б. основЕlнием дJUI вкJIючения сведений в Реестр явJIяется официальное письмо

органа администрации города Мегиона, ответственного за оргtlнизацию допоJIнительного
профессионаJIьного образования должностньD( лиц и муниципальIIьD( сJryЖаЩИХ.

1.7. Реестровые записи вносятся в Реестр (в том числе исправJUIются, измен.шотся)

сотрудником .щепартамента. назначенным ответственным за ведение Реестра в том числе

за полноту, достоверность и iжтуальность содержащихся в Реестре сведений (даrrее -
ответственный сотрудник).

1.8. Сведения об участниках вЕосятся в Реестр в течение трех рабо.пlх ДнеЙ СО ДIlЯ

оформления уполномоченным органом решения о проведении обуrения по теме

проектного управления.
1.9. При регистрации участников в Реестр вносятся следующие сведениJI:

порядковый номер участника, фа:иилпrя) имя" отчество r{астника, должность rIаСТниКа,
наименование организации, тип организации (органы администрации, подведомственные
организации, внешние организации), курс (наименование); тип курса; оргalнизатор

(указывается орган, проводивший кlрс), сроки проведения курса, и окончание

обуrения);
1.10. Иные сведения (о влиянии на развитие

Реестр по мере возникновения соответствующих оснований.
1.11. Основанием дJuI внесения исправлений в решение

aс
* л{'

д\,

руководитеJuI отдела, управления,Щепарта"шrента, в
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сотрудник, руководитеJuI ДепартаNIента, принятое в слу{ае обнаружения технической

ошибки в сведениях Реестра (описка, опечатка, Грzlпilматическм или арифметическаrI

ошибка).
1.12. основаниями для внесения изменений (в том числе связtlнньD( с

дополнительным внесением сведений) в Реестр явJuIются:

а) внесение изменений в парап{етры Реестра (курса, оргtlнизатора., сроков

проведения обучения и т.д.);
б) внесенио дополнительньтх изменений в параметры Реестра (курса, оргttнизатор4

сроков проведения обучения и т.д.).
1.13. Внесение изменений в Реестр осуществJIяется пугем изменения сведении в

существуЮщей реесТровоЙ записи (без введения новой реестровой записи).
1.14. ВнеСение изменений осуществJIяетсЯ в течение трех рабочих дlей со дня

поступления в .Щепартамент соответствующих докр{ентов, сведений, явJIяющихся

основанием для изменений.


