
АдN{ин ис трлцI4rI г()родА IиЕг ионА
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

рлспоряхtЕ,ниЕ

,rrfQ, сr 2{6,. N",/"5g

О порядке формирования и ведения
Реестра проектньIх инициатив и Реестра
проектов администрации города Мегиона

В соответствии с пунктом 5.4. Положения о системе управленшI проектноЙ

деятельностью в органах местного са},rоуправления городского округа город Мегион,

утвержденного распоряжением адмиЕистрации города Мегиона от 15.07.2016 Np226

<О системе управления проектной деятельностью в администрации города Мегиона>:
1.Утвердить:
1.1.Форму Реестра проектньD( инициатив администрации города Мегиона, согласно

приложению 1.

1.2.Порядок ведения Реестра проектньD( инициатив администрации города Мегиона,
согласно приложению2.

1.3.Форму Реестра проектов администрации города Мегиона, согласно приложению
aJ.

1.4.Порядок ведения Реестра проектов администрации города Мегиона, согласно

приложению 4.
2.Контроль за выполнеЕием распоряжениJI возложить на заместитеJuI главы города

по территориальному развитию,Щ.М.Маiионтова.

Глава города О.А.,Щейнека
Управляющий

делами
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Приложение 2

к распоряжению администрации города

оr rrМr, 0Ч- 201б года Xn _&Ш

порядок
ведения Реестра rrpoeкTнbD( инициатив администрации города Мегиона

(даlrее - Порядок)

I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок реглttN,Iентирует организацию деятеJIьности департаI\dента

инвестиций и проектного управления администрации города Мегиона (далее

,Щепартамент, город Мегион) по ведению Реестра проектньD( инициатив администрации
города Мегиона (далее - Реестр).

1.2. Термины, применяемые в Порядке, соответствуют терминzlп{, применяемым в
Положении о системе управления проектной деятеJьностью в ад\{инистрации города
Мегиона, утвержденном распоряжением админисцации города Мегиона от 15.07.2016
Nр226 (далее - Положение).

1.3. Реестр ведется по форме, согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.
1.4. Реестр ведется в электронном виде на русском языке пугем вЕесения в

Реестр peecTpoBbD( записей. Ежеквартально Реестр распечатывается и зtlверяется
подписью директора .Щепартаrrлента, подттrивается дJIя хранения.

II. Порядок ведения Реестра

2.1, Ведение Реестра вкJIючает:
а) полуrение докуIиента, явJuIющегося основанием для внесеЕия сведений в Реестр

(внесения изменений и исправлений в Реестр);
б) внесение сведений о проектной инициативе в Реестр при ее регистрации;
в) внесение исправлений в Реестр;
г) внесение изменений в Реестр.
2.2. Основанием дJuI включения сведений в Реестр явJuIется поступление в

.Щепартамент и регистрация проектной инициативы, подписанной уполномоченным JIицом
и оформленной в соответствии с Положением, а тzжже Порядком формирования и

рассмотрения проектной инициативы, уrвержденным распоряжением 4дминистрации
города.

2.3. Реестровые зtшиси вносятся в Реестр (в том тIисле испрztвJulются, изменлотся)
сотрудником .Щепарт€lп,Iента, назначенным ответственным за ведение Реестра, в том числе
за полноту, достоверность и актуальность содержапIихся в Реестре сведений (далее -
ответственньй сотрулник).

2.4. Сведения о проектной инициативе при ее регистрации вносятся в Реестр в
течение трех рабочих дней со дня rIост}пления проектной инициативы в.Щепартамент.

2.5. При регистрации проектной инициативы в Реестр вносятся следующие
сведения:

а) номер проектной инициативы в формате АААи, где ААА - очередной номер
проектной инициативы по порядку в Реестре;

б) дата регистрации проектной инициативы в Реестре;
в) наименовalние инициатора проекта, наименование

продукта, сроки реализации проекта (с указанием месяца
проекта), бюджет проекта. Указанная информация
сведениями, содержаIцимися в проектной

со
,атъукtвыв

официа;lьное краткое наименовtlние инициатора проекта;
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г) статус проектной инициативы. При регистрации проектной инициативы ей

присваивается статус кНа рассмотрении).
2.6.Иные сведения (о дате и номере докр[ента, содержаIцего решение о

результатах рассмотрения проектной инициативы, категории и шпrфре проекта,
примечания) вносятся в Реестр по мере возникновения соответствующих оснований.

2.7. После регистрации и внесении сведений в Реестр проектная инициатива не
позднее следующего рабочего дня подлежит передаче ответственным сотрудником дJIя ее

рассмотрения в соответствии с Положением, а также Поряддом формирования и
рассмотрения проектной инициативы, утвержденным распоряжением администрации
города.

2.8. Категория проекта (стандартный или приоритетный) указывается в
соответствии с зtlкJIючением .Щепарта"плента по результатаN,I рассмотрения проектной
инициативы,

2.9. Сведения о шифре проекта зtшолняются в сJrrIае принrIтия проектной
инициативы и угверждения запуска проекта. Шифр проекта укtвывается в соответствии с
присвоенным проекту шифром согласно Реестру проектов qщ{инистрации города
Мегиона.

2.10. В зависимости от результатов рассмотреЕия, в соответствии с Положением
проектной инициативе может бьrгь присвоен статус:

<ВозврапIена дJIя доработки>;
кПринята, утвержден запуск проекта);
<Принята, направлена на проектньй комитет);
<отклонена>.
2.1 l. Основilнием для внесения исправлений в Реестр явJIяется решение

руководитеJuI отдела, управления .Щепарталлента, в котором назЕачен ответственньй
сотрудник, руководителя .Щепартаментц приtutтое в сл)п{ае обнаружениrI технической
ошибки в сведениях Реестра (описка, опечажа, грЕll\dматическая или арифметическаJI
ошибка).

2.12. ОсновЕlниями для внесения изменений (в том числе связtlнньD( с
дополнительным внесением сведений) в Реестр явJuIются:

а) поступление в Щепартамент (в том tмсле после возвращения проекпrой
инициативы инициатору проекта на доработку) заявления инициатора проекта об
изменении сведений в проектной инициативе с приложением II4длежаIце оформленной
проектной инициативы, содержащей измененные сведения;

б) внесение,Щепартаментом (чентра-пьным проектныпл офисом) по согласовalнию с
инициатором проекта изменений в паршлетры проектной инициативы в соответствии с
пунктом 5.9 Положения;

в) подготовка заключения ,Щепартшлента по результатап{ рассмотрения проектной
инициативы.

2.1З. Внесение изменений в Реестр осуществJuIется пугем изменения сведений в
существующей реестровой записи (без введения новой реестровой загrиси).

2.14. Внесение изменений осуществJuIется в течение трех рабо.мх дней со дня
возникновения соответствующих основtlний (в том Iмсле поступления в .Щепартап{ент
соответствующих документов, сведений, явллощихся основанием для изменений, либо
подготовки зt}ключения .Щепартамента).
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Приложение 4

к распоряжению ад,{инистрации города

о, n1,0 r, 0l- 2016 года ХпДИ

порядок
ведения Реестра проектов администрации города Мегиона

(далее - Порядок)

I.общие положениrI
1.1. Настоящий Порядок регламентирует организацию деятельности департаI\{ента

инвестиций и проектного управления администрации города Мегиона (далее

,Щепартамент, город Мегион) по ведению Реестра проектов а,щ{инистрации города (далее -
Реестр).

1.2. Термины, применяемые в Порядке, соответствуют терминulN,I, применяемыми в
Положении о системе управления проектной деятельностью в адIdинистрации города
Мегиона, утвержденным распоряжении администрации города Мегиона от 15.07.2016
N9226 (далее - Положение).

1.3. Реестр ведется по форме, согласно приложению 3 к настоящему распоряжению.
1.4, Реестр ведется в электронном виде на русском языке пуtем внесения в

Реестр реестровьIх записей. Ежекварта-шьно Реестр распечатывается и заверяется
подписью директора,Щепартшлента.

II.Порядок ведения Реестра
2.1. Ведение Реестра вкJIючает:
а) полуrение документа, явJIяющегося основанием для внесения сведений в Реестр

(внесения изменений и исправлений в Реестр);
б) внесение сведений о проекте в Реестр при его зtлпуске;

в) внесение исправлений в Реестр;
г) внесение изменений в Реестр.
2.2. Основанием дJIя вкJIючения сведений в Реестр явJIяется решение о принятии

проектной инициативы и зtшуске проекта в соответствии с Положением, а также
Порялком формирования и рассмотрения проектной инициативы, угверждеЕным
распоряжением администрации города.

2.3. Реестровые зzlписи вносятся в Реестр (в том числе испрЕtвJIяются, измеЕлотся)
сотрудником.Щепартамента, назначенным ответственным за ведение Реестра, в том числе
за полноту, достоверность и актуttльность содержатrIихся в Реестре сведений (далее -
ответственный сотрудник).

2.4. Сведения о проекте вносятся в Реестр в течение трех рабо.пах дrей со днlI
оформления надлежащим образом уполномоченным оргaном решения о приIuIтии
проектной инициативы и зtшуске проекта.

2.5. При зtшуске проекта в Реестр вносятся следующие сведения:
а)шифр проекта в формате ААА-БВВ, где ААА - очередной номер проекта по

порядку в Реестре; Б - буквенное обозначение категории проекта (кС> - дJuI стандартньD(
проектов, (П> для приоритетньD( проектов), ВВ код проектного офиса,
сопровождЕIющего проект (если сопровождение проекта
проектный офис, в графе указывается код 00);

б)наименование проекта. Заполняется в

решение о запуске проекта;
в)категория проекта. Заполняется в соответствии с

результатам рассмотрения проектной инициативы;

ЦД9д мJниципалъньй

]l;'li ' l ]'il 
, , l;i,,

г)дата принятия решения о запуске проекта. У принято
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решение о принятии проектной инициативы и зlшуске проекта;

д)орган, принявший решение о зtlпуско проекта (,Щепартаil{ент или Проектньй

комитет);
е)о кураторе, руководителе проекта. Заполняется в соответствии с документом,

содержащим решение о запуске проекта. Указьшается фамилия)имя,отчестВо, ДОЛЖностЬ

указанньD( лиц;
ж)заказчике проекта. Указывается наименование органа в соответстВии СО

сведениями, содержащимися в принятой проектной инициативе.,Щопускается уке}ывать
официальное краткое наименование зЕказчикапроокта;

з)бюджете проекта. Заполняется в соответствии со сведениями, содержащимися В

принятой проектной инициативе;
и)дате завершения проекта. При зtшуске проекта ука3ывается месяц п ГоД

завершения проекта в соответствии со сведениями, содержilцимисяв принятоЙпроектноЙ
инициативе; 

!

к)портфеле проектов, в которьй вкrпочен проект. Указывается при вкIIючении

проекта в сформированньй портфель проектов. Если проект не вкJIючен в портфель

проектов, поле не зЕlполняется. Заполняется в соответствии со сведениями, содерЖацИМИСЯ

в принятой проектной инициативе;
л)текущей стадии проекта. При зЕшуске проекта указывается стадия

кПланирование)). В дальнейшем стадии указывzlются в соответствии с Положением, В

течение трех рабочих дней с момента изменения стадии;
м)ответственном сотруднике проектного офиса по проекту.
2.6.Если при з€tпуске проекта принято решение в отношении сведениЙ, указанньur

в подпунктах (в)), (ж)), (з), ((и), (к), (м) пункта 2.5. настоящего поряд1ц
соответствующие графы в Реестре заполЕяются согласно принятому решению.

2.].Иные сведения (о периодичности подготовки статус-отчета, номере и дате

док}мента о закрытии проекта, примечtlния) вносятся в Реестр по мере возникновения
соответствующих оснований.

2.8. Основанием дIя внесения исправлений в Реестр явJuIется решение
руководитеJuI отдела, управления .Щепарталлента, в котором назначен ответственньй
сотрудник, руководителя ,Щепартамента9 приIuIтое в слуIае обнаружениrI технической
ошибки в сведениях Реестра (описка, опечатка, грамматическtul или арифметическЕrя

ошибка).
2.9. Основаниями для внесения изменений (в том числе связzlнньD( с

дополнительным внесением сведений) в Реестр явJuIются:

а) утверждение паспорта проекта. Сведения в Реестре приводятся в соответствие со

сведениями, содержащимися в }твержденном паспорте проекта;
б) утверждение зЕlпроса на изменение паспорта проекта. Сведения в Реестре

приводятся в соответствие со сведениями, содержащимися в утвержденном зtшросе на
изменение;

в) утверждение календарного плана, итогового отчета плана постпроектного
мониторинга, отчета по постпроектному мониторинry по проекту (основания для
изменения текущей стадии проекта).

2.10. Внесение изменений в Реестр осуществJuIется пугем изменения сведениЙ в

существующей реестровой записи (без введения новой реестровой записи).
2.11. Внесение изменений осуществJuIется в течение трех рабо.мх дlеЙ со дIrя

поступления в ,Щепартаплент соответствующих документов,
основанием для изменений.

ЯВJIЯЮЩИХСЯ

€r'п


