
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МЕГИОНА
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
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1.1.Приложение 1 изложить в ред€кции, согласно прило}(ению 1

распоряжению.
1.2.Приложение 2 изложить В Редакции, согласно прило)I(ению 2

распоt)яжению.
1.3.Приложение 3 изложить в редакции,,согласЕо прило)I(ению 3

РаСПОрtяц9ц1419.
2.контролъ за выполнением распоряжения возложить на начальника

эконоIllической политики Ю.С.Химичук.

Исполlrяющий обязан

к настоящеI\4у

к настоящеп,tу

настоящеп{у

управленI.1я

И.Г.Алчинов

РАСПОРЯЖЕНИЕ

0F ,l1 а
20,4,J,. Jф /3r

О внесении изменений в распоряжение
администрации города от 20.Cl7.2016 М237
кО форме проектной инициативы,
требованиях к ее содержанию, порядке
формлrрования и рассмотренлtя проектной
инициативы)

в соответствии с приказап{и.щепартамента проектного управления Ханты-мансийскоl.о
аВТонОМноГо окрУГа - Югры с,т 15.06.2022 Nэl-нп, от 18.07.2022 Nэ2,нп, от 30.05.2023 J\b 1-нlп
<о внrэсении изменений в некоторые прик&}ы rЩепартамента проект,ного управления XaHT6,r-
МансиtйсКого автоНомногО оп:руга - Югрьп>' u ,u*й" в связИ с организационно-каДРОВыI\4,и
изменениями:

1.Внести в распоряжение администрации города от 2о.о7.2оlб м237 <О формr,епроектной инициативы, требованил( к ее содержанию, порядке формирования и рассмотрен.l;gпроекr:ной инициативьп> (с изменениями) следующие изменения:



Приложе.ние l к распоряжению

::"#fr3Уjii1|""'Тffi одаttпr,/,:i

кПриложение 1 к распоряжениI(:l'
админисlращии города
от 20.07.110 [6 года N9 237

r

ФОРМА ПРОЕКТНОЙ ИНИЦИАТИВЫ

ПРОЕКТНАЯ ИНИЦИАТИВА
<Полное наименование проектa>)

(<сокращенное наименование проекто)

l. tЭбщие сведения

Иници,атор проекта

.Щокумент-основание для
ИНИЦИiаЦИИ ПРОеКТа

2. Описание предлагаемого про9кта

Задача. (проблема,
возмоlкность)

Связь со стратегией
социаJIьно-экономического
рtввит,ия

Месяц, год начала,
месяц, год завершения

Расхолы на реализацию, млн.
руб.

3. Предлагаемые }частники команды проекта

KypaTrэp tlpoeкTa

Заказч.ик проекта

Руководитель проекта Z.d,Wы
Группа подготовки проекта

,Щругие участники проекта i5(",i;ilil,i,") 
*,ý

Зt"* \,-,-'
\\i.."J,.", ý\

Щель проекта

Продукт проекта



4. .ЩополнитеJIьные сведения

Включение проекта в
портфелl, IIрlэектов

Взаимосвязь с другими
проектами

.Що,полнитсlлLные сведения

5. Финансирование раOходов на реzrлизацию проекта

ИТоГо:

Г[рилоiкс:,нlля: (указываются при наличии)

Инициатор,
(полпись) (инициалы, фамилия)

20 г.

Вид источника
флtвансирован

,ия <1>

Номер
( дата регистрации)

Лист соглаOования (визирования)

<1> Указываiэтся вид источника финансировация расходов прое
бюджет, бюд:кет автономного округа, местный бюджет, иной источн

<2> Указьtва,ются реквизиты (наименование, дата, номер) до

ii): фелеральrrыГл
)

.*

*л$
м.{9)'
='4

г

,,Щокумент-
основание

финансирования
<2>

Статус средств
(утвержлены/запла

нированы к
утверждению)

Потребность в

финансировании (млн.

руб.)

наименование
должнOсl]и

Виза !ата Подпlлсь Ф,I,I.0. Примечание

в качестве о(нования финансирования, ссылка на сOответствующие пу
и планируется

((_))

Nt

Всего в т,ом числе
llo годам

1.

2.



Приложенлrе 2 к распоряжению

"ryШryо::"|#.да* ,|,И
кПрилож:еrlие 2 к распоряжени}()
админис:грации города
от 20.07.]2016 года Jф 2з7

ТРЕБОВАНИrI
к содержанию проектной инициативы

(далее - Требования)

1. Проектная инициатива, направляемaш инициатором проек-га в муниципа_гrьны:й
проектньй офис, допжна содержать:

а) описание задачи (проблемы, возможности), на решеЕие и (и.пи) реализацию которык
направлен предлагаемый проект;

б) описание цели и продукта (продуктов) предлагаемого проек:та,;

в) прогноз по cpoкzlп{ реализации и потребности в финансирOвании предлагаемог,о
проекта, сведения об источниках финансировzlния;

г) предложения относительно r{астников команды проекта;
д) иные сведения в соответствии с утвержденной формой просlктной инициативы.

2. Проектнtш инициатива состоит из пяти разделов и листа согласоtsЕIния (визирования).
3, Колонтитул проектной инициативы содержит:
а) информацию о номере проектной инициативы, который, гlрисваивается при ее

регисцэации в Реестре проектньD( инициатив (далее - Реестр);
б) информацию о дате регистрации проектной инициати]вьl в Реестре. CTpoKlt,

содер}Iiащие укшанную информацию, заполняются муниципальным прOектным офисом.
4. После слов <ПРОЕКТНАЯ ИНИЦИАТИВА) указывается поJIное и сокращенное

нtlимеtlование предлагаемого проекта.
5. Раздел 1 проектной инициативы кОбщие сведения) запо"пняется инициаторо]ч1

проекта в соответствии со след}ющими требовЕtниями:
а) в строке <Инициатор проекта) ука:}ывtlются Ф.И.О., должность инициатора проектiI;
б) в строке <,Щокуплент-основание для инициации проектi1)) укiвывается полное

наименование нормативньIх и (или) ненормативньD( прtlвовых aKTi)B, поруrений, иных
дОкуI!{ентов, на ОСнОвttнии KoTopbD( ПОДГОТОВЛеНО ПРеДЛОЖеНИе О Реi}ЛИЗаЦИИ КОМПЛеКС;а

мероприятий в качестве проекта.
6. Раздел 2 проектной инициативы <Описание предлагаемого проекта>) заполняется

инициilтором проекта в соответствии со следующими требованиями:
а) в строке кЗадача (проблема, возможность)> указывается опи.сание существующLIх

или возможньIх проблем, на решение которых направпена реализация п]редлагаемого проект,il,

либо описalние возможностей, которые целесообразно использовать ]lосредством реализацлIи
предла.гаемого проекта.

Масштаб опредеJuIемой задачи (проблемы, возможности) до"[жен cooTBeTcTBoBaI,b

реальным возможностям по их решению (реализации) в рап4ках предлагаемого проек1l}.

Постановка задачи (проблемы, возможности) должна отражать не в-н

инициiлтора проекта, а актуальную задачу (проблему, возможность), ,и

значение для города Мегиона;
б) в строке кЩель проекта> ук8i}ывается запланированное д.ця llocT.и)lieI.t

,--- ý
* l)

r. Мегяоj

4
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котOрого в в]ыбранном интервч}ле времени осуществляется проект. Щель .цолжна отражать
ожидаемый сlбщественно зЕачимый полезный эффект от реаJIизации прс)екта (выгоды от

реаjIизации проекта), иметь сроки достижения, быть измеримой и достижимой в реальньж
условиях, в K()TopbD( осуществJuIется проект, полностью находиться в сфере полномочий лиц,
привлеченЕlык к реализации проекта (в том числе через привлечение к участию в проекте их
ПРеДСТаВИТ,OЛrЭЙ).

Обыqн:о формулируется одна ocHoBHarI цель, достижение которой позволит решить
существую-lц;lю проблему или реализовать возможность;

в) в r;:T1loKe <Пролукт проекта) указывается измеримый уникальный результат, который
должен быз:,ь,получен в случае реаJIизации предлагаемого проекта, требоваЕия, которым такой

результат ,цолжен соответствовать. В качестве продукта проекта мог},т быть укzваны
созlIаваемые IиатериаJIьные и (или) нематериальные ценности (например, новые продукты или

услуги, новы(э технологии, здания и сооружения, проведенные оргаЕизационные изменения,
обl"rенный персонал и т.п.) и требования, которым они должны соответствовать.

При о,писании продукта рекомендуется ссылаться на документы, определяюIцие
требования к его содержанию;

г) в строке кСвязь со стратегией социа-пьно-экономического рtввития) указывается
обоснование соответствия цели предлагаемого проекта приоритетам социально-
экономиче()кOго развития города Мегион (со ссылкой на соответствующие пOложения, пункты
стратегии соL[иЕIльно-экономического рчtзвития городского округа Мегион, иные документы).
В слrIае несоответствия цели предлагаемого проекта приоритетtlм социально-
экономиче(],кOго рzввития города Мегиона должно быть приведено обоснование
необходимl)с,ги реаJIизации предлагаемого проекта и корректировки таких приоритетов;

д) в строке <<Месяц, год начала, месяц, год завершенияD указываются: прогнозируемые
даты начаJIil рt завершения предлагаемого проекта, в числовом формате ((месяц, год>.

В качестве даты начала принимается предполагаемчш дата принятия решения о запуске
проекта ли|5о в случае если фактически проект реализуется на дату формирtlвания проектной
инициативlл - фактическаrI дата принятия решения о начале реализации проекта со ссылкой на
подтверждilющие документы (распорядительные акты, поручения, договоры, соглашения и
т.п.).

В качестве даты завершения предлагаемого проекта укчвывается предполагаемаJI дата
принятия р,ошения о завершении проекта, до наступления которой прогнозируется завершение
всех работ по проекту и утверждение итогового отчета;

е) в строке <Расходы на ре€rлизацию, млн. руб.> указывается прогнозируемаJI общая
сумма расход,ов на предлагаемый проект, KoTopEuI должна соответствовать сумме расходов из
всех источников финансирования, указанной в рtLзделе 5 проектtrой инициативы
<Флшанслrрование расходов на реЕrлизацию проекта> в графе <Потребность Bl финансировании
(млн. руб.)u по строке (ИТОГО).

7. Раздrэл 3 проектной инициативы кПредлагаемые участники команды проекта))
заполняетс_я Iшициатором проекта и содержит сведения о кураторе, зак€}зчике, руководителе,
группе подtгс)товки проекта (сотрулниках, содействие которых необходилуIо руководителю
проекта в п,од(готовке управленческих докр(ентов по проекту на стадии подготовки проекта).
Указанная информачия заполняется в формате Ф.И.О., должность.

В строке <.Щругие участники проектa>) инициатор проекта указывает перечень
заинтересоваt{ных сторон, которьж планируется привлечь для реirлизации предполагаемого
проекта, I]:l]olvt числе органов администрации города Мегиона, иньIх лиц.

8. Равд(ел 4 проектной инициативы ,опоJIнительные сведен[Iя) заполняется
инициатор()м проекта в соответствии со ваниямI,I:

а) в строке <Включение прое указывается предложение
ини:циаторir проекта о включении п ортфель проектов либо сведения
об <rтсутстlлиlа портфеля проектов, в

'ф),iого про9F9 9

Ёttц,мqшЧ'бцтьi
формироваЕии такого портфеля п

ючен проект, и предложение о
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б) в строке кВзаимосвязь с другими проектами) указывается ]Iepel{eнb реализуемых I,I

(или) запланированньIх проектов, которые оказывают (могут оказать) влияние Hi:I

предлагаемый проект и (или) проекты, на которые окtвывает влияни(э и]нлrциируемый проек,г,

либо информация об отсутствии взаимосвязанньIх проектов;
в) в строке (Дополнительные сведения) инициатор проекта ука]ь]вает информацию, н,()

указанную ранее, но необходимую, по его мнению, дпя рассмотрения пpоектноii инициативь,l.

В частности, может быть указана общая информация о текущелл сiостоянI{и проекта. 0
включс)нии проекта в программные, плановые документы, реестры г(срода Мегиона, иrlа-lI

инфорп,rация о предлагаемом проекте.
9. Раздел 5 проектной инициативы кФинансирование расходов IIа реализацию проекта))

содержит сведения о прогнозируемом объеме и источниках финанOирования (в том числ()

планируемых) предлагаемого проекта и заполняется инициатором проекта в соответствии сс)

след}rс}щими требованиями :

а) в графе KNo> указывается порядковый номер источника финаlнслlрования;
б) в графе кВид источника финансирования) указьшtilе,]гся вид источник:il

финанс;ировtlния расходов проекта (в том числе планируемый): федерuшtt,ный бюджет, бюдже:,г
автоно]\dного округа, местный бюджет, иной источник (средствЕl инв€()тора, иные);

в) в графе к.Щокумент-основание финансирования) указывЕIютсlt реквизиты документil,
который выстуrrает или планируотся в качестве основания для финансирования (указываютс,ll
наимен:ование, дата, номер докр{ента, в том числе наимеLIование программ,ь,I
(подпр,орраммы)), ссылки на соответствующио пункты такого докумеIIтi:t, правовые акты о eIо

утверждении (при на.гlичии);
г) в rрафе <Статус средств (утвержлень/запланированы к }лверlхqцению)> }кtвываютс|l{

значен]ая текущего статуса средств в соответствующем источнике ф,lлнансирования. ,Щолжнrэ
быть использовано одно из следующих значений: <УтверждонIJ), <Зап.llанированы I(

утверждению>;
д) в графе <Потребность в финансировzlнии (млн. руб..)) укtulывается объешt

прогнозируемых для осуществления проекта расходов из соотвlэтс,твующего источниr:il

финанс:ирования. В графе кВсего> указывается общий объеirл dlинансирования I{:]

соотве]гствующего источника, в графе ((в том числе по года]ч{) укаlзЕ,Iвается необходимыii
объем r}инансирования по каждому периоду.

l0. ПроектнчuI инициатива должна содержать сведения о прилага,еI\ltых к ней докуплента](.
l 1[. Проектн€ш инициатива подписывается инициатором проект€l
11l. Лист согласования (визирования) проектной инициативы за,полняется инициатороN{

проектiа.
В качестве согласующих лиц в обязательном порядке указыI!€ц,отся предполагаемы(э

инициаtтором проекта закtвчик, куратор, руководитель проекта, а так)к:е р},ководители органс|]]
админрtстрации и их структурньгх подрtr}делений, руководители иных организаций, иньttэ
лица, вlыступающие в качестве представителей нанимателя (работо;лате.гrя) по отношению ]l(

лицtlN,l, KoTopbD( планируется включить в группу подготовки проекта.
Перечень согласующих лиц может быть изменен муниципtuIьньI}л

При необходимости оформляется дополнительный лист согласованиjп.))

офисоп,л,.



Приложе.ние 3 к распоряжению

" У'.Уi:'"|,;ШодаJф 1|,,?f

кПриложение 3 к распоряжонию,
администрации города
от 20.07.2!0][6 года Ns 237

порядок
формиров ания и рассмотрения проектной инициатиI}ы

(далее * Порядок)

I.общие положения

1.1. Настоящий Порялок устанавливает правила подготовки и направления
инициа,тором проекта проектной инициативы в муниципЕ}льный проектный офис, а таюliе
правила р&ссмотрения и согласования проектной инициативы муЕрtцlапальным проектныпд

Оф"'О"'r'.r. 
термины, применяемые в настоящем Порядке, соответствуют терминам,,

примеЕtяемым в Положении о системе управления проектной деятельrtоOтью в администраци:и
города Мегиона, угверждённом распоряжением администрации город;а о,т 15.07.2016 Ns226 к()
системе управления проектной деятельностью в администрации города Мегиона> (да-пее --

Полохtrэние).
1.3. ПроектнаrI инициатива оформляется с целью определения возможности реализациlа

предлагаемого комплекса мероприятий в качестве проекта и вьцOлOния ресурсов на eI,{)

реализiщию.

II.Порядок формирования проектной инициатиI}ы

2.1. ПроектнаrI инициатива подготавIIивается инициатором проекта по форме и в

соответствии с требоваIIиями к ее содержанию, установленными ,приложениями 1 и 2 ,к

настоя]lцему распоряжению.
2.2. Основания для формирования проектной инициативы ус,гаl]овлены пунктом 5.2}.

Положения.
Осцованием для формирования проектной инициативы мOжет являться решен}rе

иници€tтора проекта о принятии проектного предложения выпусIснl{ка образовательного
проекта <Лидеры изменений Югрьп> с соблюдением следующих треб,ований:

а) проектное предложение формируется на основании лrlшшi шроектов выпускникOв
образо вательного проекта <Лидеры изменений Югры>;

б) выпускник образовательного проекта кЛидеры изменевrиii Югры) направJIяет

предложецие в оргаЕ администрации города Мегиона, к установленной сфере деятельност.и
которого относится реализация предлагаемого проекта, дJUI рассIuоц)ения, а также в

муниц]апальный проектный офис лля уведомления.
2.3. Содержащийся в проектной инициативе комплекс мероприяr:иЙ, предлагаемыЙ д.lrя

реаJIизации в качестве проекта, должен соответствовать одному и (илlл) tIескольким фактораtпl,

установлеIIным пунктом 5.5. Положения.
2.4. При формировilнии проектной инициативы инициатор проектtI есЛи огI ][е

выстуIlает в роли з€к€lзчика, опредеJUIет закЕвчика и при взаимо,

продуIiт предлагаемого проекта. При этом заказчик проекта
проекта обеспечить достижение цели (целей) проекта.

2.5. После подготовки проектной инициативы ини

Вае:т
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согJlасован,ие проектной инициативы с предлагаемым им заказчико]и, куратором и

руководитс)лс|м проекта, руководитеJuIми иньIх оргulнизаций, иньшrи лицtlN{II, выступающими
в качестве представителей нанимателя (работодателя) по отношению к лицам, которьж
планируе,гсlя ]]I0Iючить в группу подготовки проекта, и )дочняет ее содержан,ие по результатам
согJIасован,ия.

2.6. IIосле согласования проектной инициативы в соответствии с пунктом 2.5
нас,гоящегсl IIорялка инициатор проекта направJuIет проектную инициати]ву на проведение
общественl,tо.й оценки в Общественный совет при администрации 1]орода Мегиона,
представIIтель которого указан в проектной инициативе в качестве закtвчика проекта.

Резулlt,таты общественной оценки проектной инициативы направляю|тся инициатором
проекта вместе с проектной инициативой в муниципальный проектный офис для
рассмотрениrt, определения возможности реЕrлизации комплекса мероприятий в качестве
проекта и сiогласования.

2.7. К проектной инициативе при ее Еаправлении в муниципальньй: проектный офис
прилагаютOя:

а) до,кумент, подтверждающий полномочия лица, подписilвlllего проектную
инициатив]F (в случае если проектнаJI инициатива подписана лицом, не являющимся

руководитс:лем органа администрации города, выступившего в качестве иЕициатора проекта);
б) кrэпии докуI\{ентов, на которые содержатся ссылки в проектной инициативе, если

такие докуlиенты не являются общедоступными;
в) и,ные документы, которые, по мнению инициатора проекта, необходимы для

рассмотреЕIиrt проектной инициативы.

III.Порядок рассмотрения проектной инициативы

3.1. ПоступившаJI в муниципальньй проектный офис проектнаrI инициатива

регистрируется в Реестре проектньIх инициатив (да-гrее - Реестр).
3.2. После регистрации муниципальный проектный офис рассматривает проектную

инициатив,/ на соответствие Положению (в том числе проверяет полЕот:F и правильность
зiшолнениr[ раj}делов проектной инициативы, полноту и достаточность приложенных
докр{ентов, нilличие согласования с заказчиком проекта), опредеJuIет перечень лиц, с
которымII,JIо.[жна быть согласована проектнаrI инициатива (лалее - согласуIощие лица).

Срок рассмотрения проектной инициативы муниципЕ}льным прl]ектным офисом

сос:гавляет семь рабочих дней с даты ее регистрации.
3.З. ,При рассмотрении проектной инициативы муниципirльный проектный офис

вправе:
а) нагllэавить проектную инициативу на дальнейшее согпасование;
б) в<lзвратить проектную инициативу инициатору проекта для дорабсlтки;
в) от,к.llонить проектную инициативу.
При rrаличии зtlмечаний муниципЕtльный проектный офис возвращает проектн},ю

инициатив:r Itнициатору проекта для доработки.
В слуrl4g если замечания, в связи с которыми проектнаJI инициатива возвращена для

доработки, не будут устранены в течение одного месяца с даты направления таких замечаний
и возврапlения проектной инициативы, проектнЕUI инициатива подлежит отклонению.

З.4. В случае отклонения проектной инициативы муниципаJIьный проектный офис

уведомляе]l инициатора о принятом решении путем
пунктом 3.|) настоящего Порядка.

3.5. Ес;ли при рассмотрении проектной инициативы
на дальне;iiшее согласование, муницип€l"тьный прое
ини.циатив,l/ I{a согласование иным согласующим ли

в соответствии с

направлении
проектную

ктньй офис
вправе при]влечь инициатора проекта к организации сог.

)ч\ 1орода
+$.Z.*

!Iциативы.
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В слуrае направления проектной инициативы на дальнейпlеrэ согласование, cpolк

рассмотрения, укzванный в пункте 3.2. настоящего Порядка, приоста,на,вJIивается до Moмeнl]ia

согласования проектной инициативы всеми согласующими лицilми.
3.6. Согласующее лицо по результатап,I рассмотрения прrэектной иници&тивIrI

прини}[ает одно из следующих решений:
а) согласовано (в случае попного согласия с содержанием проектной инлlциативы);
б) согласовано с зtlмечаниями (в случае согласия с содержаЕиеNt п,роектнсlй иници&тив[л

при условии внесения в нее предлагаемых изменений);
в) не согласовано (если, по мнению согласующего лип,а, ,гребуется BtleceнI,Ie

значит9льньIх изменений в проектную инициативу). В этом слrrае к п:роектной инициатив,е

должньI быть приложены обоснованные зzlмечания, а также предложеIIия по их устранению.
3.7. Согласующее лицо должно сообщить сведения о пр}{нятом решении п{э

результатам рассмотрения проектной инициативы в срок не позднее трех рабоч.их дней с дзты
ее пол]/чения.

В слуrае если в течение }казанного срока согласующее лицо нlэ сообшцит сведения l)

принятом решении, проектнiш инициатива считается согласованноit данным согласующипд
лицом.

3.8. После получения сведений о принятьIх согласующим!t ;IицЕIN,Iи решениях It{э

результатам рассмотрения проектной инициативы муниципальный проglцlц5lfi <lфис в течеIIIIе

двух рабочих дней осуществJIяет сбор и обработку таких сведений, опpеделяет необходимос,гь
возвра]щения проектной инициативы инициатору проекта для дорабоr:клr.

3.9. По результатаN{ рассмотрения проектной инициативы мун,иL{ипальньй проектны.iй
офис готовит зЕtключение, в котором указываются сведения о прIIн,Iтом муниципальныIуI
проектным офисом решении, атакже могут быть указаны сведения о резr/льтатах согласованI{я
проектной инициативы с согласующими лицilми, параметрах проекта, направлении проектнсl.il
инициilтивы на рассмотрение проектному комитету города, иные свеl[е]{и,я.

Срок подготовки зiжлючения по результатаIи рассмотрения rrроектной инициативы
составляет три рабочих дня с момента истечения срока на р:}сOмотрение проектнсl,iй
инициtlтивы, установленного пунктом З.2 настоящего Порядка. Заклrочение по результаталi(
рассмотрения проектной инициативы направJIяется инициатору проекта не поздн(]е
следук)щего дня после его подписания руководителем муниципаJIьнс)го проект,ного офиса п,э

электрOнной почте и (или) с использованием системы автоматизаf[иIл делопроизводства ,и

электрOнного докуN{ентооборота, и (или) информационной системьl },правлеIIия проектнсl.il
деятел]ьностью органов местного сЕlмоуправления города Мегиона.

З.10. Информация о решении, принятом муниципальным п офисом и.lt_tа

проектным комитетом администрации города по результатап,I
инициt}тивы, вносится в Реестр.>

tI()]a

k.Mi*"4


